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REGULAMENTO INTERNO

DISCIPLINA E COMPORTAMENTO

A Escola s6 aceita sécios do Hot Clube de Portugal, com todos os direitos e
deveres que dai resultam.

N3o serdo admitidas formas de comportamento que prejudiquem o normal
funcionamento da Escola (ou do Clube), perturbem ou incomodem os outros,

ou que de qualquer forma contrariem os Estatutos do HCP.

A responsabilidade de manter as instalacdes e equipamentos em perfeitas
condicdes é de todos.
Pede-se que mantenham todas as dependéncias limpas e que tratem com

cuidado todo o equipamento (mobilidrio, instrumentos, aparelhagens etc.).

MATERIAL

A Escola n3o se responsabiliza por instrumentos, ou material deixado nas
nossas instalagdes. Os alunos devem trazer o seu material para as aulas
(baquetas, microfones, cabos, etc.), excepcdo feita a material de grandes

dimensdes ou dificil transporte (piano, bateria, etc.).

Os pratos das baterias estdo na secretaria, cada jogo identificado com o
numero da respectiva sala, e os contrabaixos no cubiculo de instrumentos. Os
alunos que os requisitem terdo de fazé-lo durante o horario de funcionamento

da secretaria.



Para ensaios ou actividades fora do horario da Escola, terdo de ser os alunos a
assegurar os pratos, contrabaixos e restantes instrumentos (excepto bateria e

piano) assim como qualquer outro equipamento que seja necessario.

SALAS DE ENSAIO, DE ESTUDO E CABINE DE SOM

Entre as 10h00 e as 20h00, durante o periodo escolar, as salas ndo podem ser
reservadas, estando apenas disponiveis para estudo/préatica, desde que a sua

utilizacdo nao coloque em causa o normal funcionamento das outras aulas.

Fora do periodo escolar as salas de estudo (1, 2, 5, 7A, 7B e 9) e ensaios (3, 4,
6, 8 e 10) devem ser reservadas antecipadamente por email:

- dias Uteis, entre as 8h e as 9h45m e entre as 20h15m e as 22h30m

(excepto durante o funcionamento da OlJ)

- fim de semana e feriados, entre as 10h e as 17h30m

As salas de ensaio sdo pagas (ver Quadro de Pagamentos no Dossier

Informativo).

A reserva e o pagamento das salas devera fazer-se até 24 horas antes, nos dias

Uteis até as 16h30 na secretaria da escola.



Os alunos podem marcar salas de ensaio, sem pagar, desde que seja em
representacdo da escola devidamente autorizados pelo respectivo professor,

ou pelo director pedagdgico. As excepgdes serdo analisadas caso a caso.

A partir de 2022/2023 a escola passou a disponibilizar de uma cabine de som,

na sala 8, para apoio aos trabalhos dos alunos na escola.

A reserva da cabine de som é paga (ver Quadro de Pagamentos no Dossier
Informativo) e aplicam-se as mesmas regras das reservas de salas. Na utilizacdo
da cabine de som, é obrigatdria a presenca do técnico de som, indicado pela

Escola.

Os sdcios/alunos sé6 podem marcar ensaios desde que todos os elementos

sejam socios, com as quotas em dia.

PONTUALIDADE

Os alunos devem ter particular atencdo a pontualidade. E absolutamente

necessario que as aulas comecem a hora marcada.



FALTAS

(Curso Regular)

A assiduidade é condicdo essencial para o bom funcionamento da Escola.

O limite de faltas é de 6 por disciplina, por ano lectivo (3 por semestre), com
ou sem justificacdo. As faltas condicionam seriamente o trabalho de grupo e
preparacdo das aulas. E fundamental que os professores sejam notificados,
com antecedéncia, em caso de auséncia, cabendo ao professor a aceitacdo da
sua justificacdo. Assim sendo a comunicacdo das faltas e a respectiva

justificacdo deve ser entregue directamente ao professor.

O cancelamento da inscricdao por estes motivos nao dara direito a qualquer

reembolso.

NUMERO MiNIMO DE ALUNOS POR DISCIPLINA

(Curso Regular)

A Escola ndo estd obrigada a abrir turmas com menos de 6 alunos nas aulas
tedricas, e 4 nas aulas praticas.

Ao longo do ano lectivo, as turmas em que o numero de alunos seja inferior ao
indicado, poderao ser encerradas, sendo os alunos ainda inscritos, contactados

antecipadamente para escolherem uma nova turma.



Por motivos excepcionais alguns 29s instrumentos poderao ndo ter vaga no ano
em que sdo colocados. No caso dos Combos existe ainda a hipdtese de nao

haver vaga para alguns instrumento.

No caso dos laboratérios de instrumento (12 e 22 ano) que no decorrer do ano
lectivo ficarem com apenas 1 aluno, por anulagdo, alteracdo de horario ou

desisténcia dos restantes alunos, passam a ser de 30 minutos.

Nos casos excepcionais, em que exista apenas 1 aluno de um determinado
instrumento na Escola (Laboratdrios de 12 e 22 anos), serdo apenas dadas 20

aulas no ano lectivo.

Esta alteracdo pode ocorrer em qualquer altura do ano, sem reembolso

possivel.

AVALIAGAO E APROVEITAMENTO

(Curso Regular)

A Escola funciona em regime de avaliagdo continua, complementada com:
e dois testes (82 semana e 232 semana);
e um teste intercalar (no meio do ano lectivo);

e um teste final (no final das aulas).

A presenga em todos os momentos de avaliagdo é obrigatéria.



As datas e horarios para os testes intercalares e testes finais serdo afixadas na
Escola, assim como os resultados dos mesmos.

N3do se comunicam notas por email ou telefone.

Em casos absolutamente excepcionais e devidamente comprovados o aluno
pode solicitar a Direccdo, por escrito e com antecedéncia nunca inferior a 2
semanas, uma outra data para a realizacdo destes. Caso seja autorizado, estara

sempre sujeita a disponibilidade da Escola e do professor.

A Escola reserva-se o direito de ndo aceitar a inscricdo de um aluno que tenha

reprovado mais de 3 vezes na mesma disciplina.

Os alunos podem solicitar uma nova inscricdo a uma disciplina a qual tenham
tido aprovacao, para melhoria de nota, no ano imediatamente anterior. A
inscricdo em melhoria de nota, esta dependente de vaga.

(casos excepcionais serdo analisados caso a caso)

Os descontos que incidem sobre o instrumento, em que o aluno se inscreve,
estdo sujeitos ao aproveitamento nas cadeiras praticas do instrumento no ano

anterior.



ALTERACAO DE HORARIO/MATRICULA E ANULAGAO DE DISCIPLINAS

(Curso Regular)

O aluno que pretenda alterar o seu horario, tipo de matricula, ou anular alguma
disciplina, devera fazé-lo por escrito, para o email geral ou por carta entregue

na secretaria.

Na anulagdo de disciplinas, a matricula (e respectivo valor a pagar) sé sera
alterado no caso de anulagdo de todas as disciplinas da respectiva componente

(Tedrica ou Pratica).

Na componente Pratica ndo é possivel frequentar apenas a disciplina de

Instrumento.

Alteragdes ao horario (incluindo mudancga de turma) apds a 82 semana de aulas

terdo de ser autorizadas pela Direc¢do Pedagdgica.

Para as alteragGes de matricula ou anulagdo de disciplinas, o acerto relativo
aos pagamentos, tera em conta a data da comunicagdo a secretaria.
Assim, a comunicagdo devera ser feita no maximo até ao ultimo dia de cada

més, para que o acerto possa ser reflectido no més seguinte.

N3o é possivel mudar de curso ou de instrumento, no decorrer do ano lectivo.



DESISTENCIA DA ESCOLA

O aluno que pretenda desistir, devera comunicar a secretaria/tesouraria a
desisténcia obrigatoriamente por escrito, e devera garantir que os

pagamentos devidos até essa data estdo regularizados.

N3o havendo comunicagdo por escrito, os valores nao regularizados serdo

considerados em divida, assim como os respectivos agravamentos.

O registo da desisténcia ao longo do ano lectivo terd em conta a data da sua
comunicagdo e serd analisada caso a caso.

A comunicagdo devera ser feita obrigatoriamente até ao ultimo dia de cada
més, caso contrario havera lugar ao pagamento da mensalidade do més
seguinte.

Nos casos em que é aplicado o Desconto de Pronto de Pagamento, se a
desisténcia ocorrer apds a realizagdo dos testes intercalares (no Curso Regular)
ou da apresentacdo semestral (na OlJ e no All), ndo haverd lugar a devolugdo

dos valores pagos.

Deverad ainda, informar a secretaria se pretende continuar como sécio do HCP.
Em caso afirmativo, devera continuar a pagar as quotas de sécio, mesmo nao

frequentando a escola.



RECITAIS DE ALUNOS FINALISTAS

(Curso Regular)

Os alunos que concluam o 42, e ultimo ano, apresentam-se num curto recital,
no final do ano lectivo, em data e horario a definir.

Esta apresentacdo é parte essencial da avaliagao final

BOLSA HCP

(Curso Regular)

Anualmente é atribuida uma Bolsa, que corresponde a 50% do valor total da
propina (ndo inclui quota de sdcio e seguro) aos alunos inscritos em Matricula

Completa.

A candidatura a Bolsa passa pela entrega de uma carta de motivacdo, dentro
dos prazos estipulados (consultar o calendario), bem como por uma avaliacido
do percurso do aluno, quer em termos de rendimento escolar, quer em termos

de envolvimento nas actividades da Escola.

Sé podem concorrer a esta Bolsa, os alunos que tenham frequentado o ano

anterior, no regime de matricula completa.



DESCONTOS

A Escola dispGe de varios tipos de descontos que poderao ser aplicados no
momento da inscricdo (ver Tabela de Descontos no Dossier Informativo).
Os tipos e valores dos descontos poderdo ser alterados no inicio de cada ano

lectivo.

PAGAMENTOS

Apds a inscrigdo e a escolha do horario, o aluno fica vinculado a Escola.

Com a finalizagdo do processo de inscricdo, o aluno (ou responsavel quando o
aluno é menor de idade) assume o conhecimento e compromisso dos valores
a pagar, dentro das regras e datas do calendario estipulado, bem como das
respectivas penalizagbes por incumprimento.

Qualquer alteracdo tera de ser obrigatoriamente feita por escrito (email ou

carta), e serd analisada pela Direccdo (pag.7).

O pagamento total da propina do ano lectivo deve ser efectuado no
momento da inscricdo. No entanto o aluno pode optar pelo pagamento

faseado da propina* (pag.11).

O pagamento pode ser efectuado em numerario, multibanco ou com

referéncia multibanco (solicitada antecipadamente).

* Excepto no Curso Livre em que a totalidade dos valores a pagar sado feitos no

momento da inscri¢do.
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PAGAMENTO FASEADO

Os alunos podem optar pelo pagamento faseado da propina:

No Curso Regular - pagando a inscricdo em Julho, e o restante em nove

pagamentos'”), de Outubro a Junho, de acordo com o tipo de matricula

escolhida.

Na OlJ e All - pagando a inscrigdo em Setembro/Outubro e o restante em oito

pagamentos ") de Outubro a Maio.

) No pagamento faseado o valor da mensalidade é independente do nimero

de aulas e/ou das semanas de aulas existentes em cada més.

O pagamento da inscricdo pode ser efectuada em numerario, multibanco ou
com a referéncia multibanco (solicitada antecipadamente), dentro do prazo
indicado para o efeito.

O pagamento das mensalidades é efectuado com a referéncia multibanco,

recebida mensalmente no email.

Os pagamentos das mensalidades devem ser efectuados entre o dia 1 e o dia
8 de cada més.
(caso o dia 8 seja durante o fim-de-semana, ou feriado, sera considerado o 12

dia atil seguinte)
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Os alunos que ndo efectuem o pagamento da propina referente a sua
matricula, da inscricdo no caso de pagamento faseado, ou das mensalidades
no decorrer do ano lectivo, dentro dos prazos previstos, ndo poderao assistir
as aulas até regularizarem a situacdo. O mesmo acontece no decorrer do ano

lectivo para os alunos que ndo tenham todos os pagamentos regularizados.

No Curso Regular os resultados dos testes intercalares e dos testes finais ndo
serdo divulgados, caso ndao estejam regularizados todos os pagamentos

devidos.

Os pagamentos feitos apos o dia 8 de cada més, tém um agravamento de

10%.

Os alunos que pretendam solicitar outra forma de pagamento devem contactar
a tesouraria. Também devem contactar a tesouraria, com urgéncia, caso nao

recebam o email com a factura, com a referéncia multibanco.

Contacto da Tesouraria: silviamoreira@hcp.pt

Horario da Tesouraria: 22 a 62 feira das 10h as 15h

(durante as inscri¢es encerra as 17h)
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NOTAS FINAIS

e Por norma a comunicagdo com os alunos, para assuntos referentes ao
funcionamento da escola, é feita por avisos colocados no placar, e via email.

Aconselha-se, portanto, a consulta regular do referido placar, assim como o
cuidado na actualizacdo do endereco de email e a sua consulta regular de
forma a responder as questBes ai colocadas e/ou a confirmar a sua

recepcdo/leitura de forma célere.

¢ O taldo do multibanco faz prova do pagamento da factura.

¢ A Escola de Jazz Luiz-Villas-Boas, do Hot Clube de Portugal, ndo sendo uma
escola tutelada pelo Ministério da Educagdo nem pelo IEFP, mas sim um clube
de sécios que ministra aulas aos seus associados, pode emitir declaragGes de
frequéncia, mas estas ndo sdo reconhecidas para fins oficiais. Deste facto
decorre, que as despesas feitas nesta associacdo ndo sdo dedutiveis em sede

de IRS (n24 do Artigo 832 do Cddigo do IRS).

e O Hot Clube de Portugal integra a lista de entidades elegiveis para a
consignagao de 0,5% do seu IRS. Ao preencher a sua declaragdo de IRS, apenas
precisa de colocar no Quadro 11, campo 1103 o numero de contribuinte do
Hot Clube de Portugal:

501 205 128.
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¢ A inscricdo na Escola de Jazz Luiz Villas-Boas pressupde o conhecimento e
aceitacdo integral do exposto neste Regulamento, assim como do Dossier

Informativo do respectivo curso.

* Todos os alunos devem assinar o RLPD (Regime Legal De Protec¢do De Dados)

no Boletim de inscricao.
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CODIGO DE CONDUTA

A escola do Hot Clube compromete-se a promover um ambiente saudavel e
seguro para todos os seus elementos. Compromete-se igualmente a
desenvolver as capacidades técnicas, artisticas e humanas das suas alunas e
dos seus alunos, de modo a que seu percurso escolar seja o mais estimulante

possivel.

O respeito pela dignidade da pessoa humana é o principio basilar.

Toda a comunidade deve respeitar principios basicos que incluem a ndo
discriminacdo de nenhum membro do meio escolar, seja aluna(o),
funcionaria(o) ou professor(a).

Em especial, ndo sdo toleradas discriminagdes em fun¢do do género, da etnia,

da orientacdo sexual, da religido nem do estatuto social.

A escola estd comprometida com a luta contra os esteredtipos existentes: faz
qguestdo de integrar todos os elementos da sua comunidade na sala de aula e
nos eventos que organiza, e de se empenhar de igual modo na formacdo de

todos os seus alunos e alunas.

Ndo serd tolerado assédio moral ou sexual de qualquer ordem.

Comportamentos deste tipo serdo alvo de medidas disciplinares na escola, e

constituem um crime, podendo ser alvo de acg¢des legais.
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A escola procurara garantir o respeito deste cédigo de conduta, dispondo,
entre outros mecanismos, de um Gabinete de Apoio ao Aluno (com um

endereco de email exclusivo e andnimo) para acolher eventuais sugestdes ou

queixas (gaa@hcp.pt).
Toda a comunidade escolar deve contribuir para que este cdédigo seja
cumprido, estando atenta a questdes que possam surgir, e ajudar na sua

solugado.

Setembro de 2022
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ESCOLA
DE JAZZ
LUIZ VILLAS-BOAS

Travessa da Galé n° 36 1° andar
1300-263 Lisboa

HORARIO DE FUNCIONAMENTO

Escola: 10h as 20h
Secretaria / Tesouraria: 10h as 13h e 14h as 17h30

(durante as semanas de inscri¢coes os servigos administrativos encerram as 17h)

telefone: 21 361 97 40

HOT CLUBE DE PORTUGAL
SALA DE ESPETACULOS

Praca da Alegria n° 48
1250-004 Lisboa

Telefone: 21 346 03 05 (no horario de funcionamento)
Horario de Funcionamento: 22h as 02h
Sessoes: 22h30 e 00h

Fechado aos Domingos e Segundas-feiras

www.hcp.pt

hep@hcp.pt
facebook/hotclubedeportugal
instagram > @hotclubedeportugal
youtube > HCPjazz

Instituigdo de Utilidade Publica

Prémio Almada Negreiros 2001

Medalha de Mérito Cultural do Ministério da Cultura

Medalha de Honra da cidade de Lisboa

Medalha de Honra da Sociedade Portuguesa de Autores

Membro Fundador da International Association of Schools of Jazz



